
___________________________________________________________________ 

reformiert. ist eine Non-Profit-Kooperation von vier reformierten Mitgliederzeitungen in den 

Kantonen Bern | Jura | Solothurn, Aargau, Graubünden und Zürich. Mit einer monatlichen Auflage von 

gegen 700‘000 Exemplaren ist reformiert. eine der auflagestärksten Zeitungen der Deutschschweiz. Im 

Gebiet der reformierten Kirche Bern-Jura-Solothurn erreichen wir jeden Monat rund 630‘000 

Leserinnen und Leser. 

 

Für die Geschäftsstelle und den Verlag in Bern suchen wir nach Vereinbarung 

 

Eine kfm. Mitarbeiterin / einen kfm. Mitarbeiter 50 bis 60% 
 

Was bringen Sie mit und was tun Sie? 

- Sie verfügen über eine abgeschlossene Berufslehre im kaufmännischen Bereich und weisen 

einige Jahre Berufserfahrung auf. 

- Sie korrespondieren stilsicher in der deutschen Sprache und beherrschen es, auch in 

Protokollen komplexe Themen einfach auf den Punkt zu bringen. 

- Sie sind mit der Anwendung der Microsoft Office-Palette vertraut und unterstützen uns auch 

im erweiterten Gebiet der IT. 

- Sie haben eine dienstleistungsorientierte Grundeinstellung, planen Sitzungen, 

Veranstaltungen und Events und schätzen den Kontakt mit unserer Kundschaft und unseren 

Stakeholdern. 

- Sie helfen mit im Bereich der Debitoren- und Kreditoren-Buchhaltung sowie in der 

Aboverwaltung. 

- Sie verfügen über ein hohes Mass an Sozialkompetenzen sowie örtliche und zeitliche 

Flexibilität in einem planbaren Rahmen. 

- Sie haben Freude an der Arbeit in einem kleinen Team. 

- Sie gehören vorzugsweise der evangelisch-reformierten Landeskirche an. 

- Die Tätigkeiten und Aufgabenbereiche von Kirchgemeinden sind Ihnen geläufig und Sie 

verstehen sich als Ansprechperson gegenüber den Kirchgemeinden vor Ort. 

 

Was können Sie von uns erwarten? 

- Eine tolle Aufgabe mit viel eigenem kreativen Handlungsspielraum. 

- Eine Geschäftsstelle und eine Redaktion, die sich als ein engagiertes Team verstehen. 

- Fortschrittliche Anstellungsbedingungen und attraktive Weiterbildungsmöglichkeiten. 

- Ein breites Netzwerk, viele Kontakte und eine spannende Kooperation mit anderen 

Partnerinnen und Partnern. 

- Einen attraktiven Arbeitsplatz im Berner Mattequartier und eine gute Prise Humor in der 

Tätigkeit. 

 

Interesse? Dann warten Sie nicht ab sondern senden Sie bitte Ihre vollständigen 

Bewerbungsunterlagen als pdf mit Foto per E-Mail bis 28. Juni 2024 an verlag.bern@reformiert.info. 

Gerne erteilt Ihnen Manfred Baumann, Geschäftsleiter, weitere Auskünfte unter 031 398 18 31. Wir 

freuen uns auf Sie! 

 

Verein reformiert. Bern | Jura | Solothurn, Verlag und Geschäftsstelle, Gerberngasse 23, Postfach 334, 

3000 Bern 13, www.reformiert.info 

mailto:verlag.bern@reformiert.info

